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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся 
(далее — порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком 
и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от 
06.04.2023 № 240, и уставом ГБОУ СОШ № 585 Кировского района Санкт-
Петербурга (далее школа ). 
1.2 Порядок определяет требования к процедуре и условиям 
осуществления перевода и отчисления обучающихся по программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования в 
школе.. 
1.2. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или 
отчисления обучающегося могут быть направлены посредством электронной 
или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 
принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. Факт 
ознакомления с документами фиксируется в порядке, предусмотренном 
локальными нормативными актами школы по вопросам организации 
электронного документооборота. 
1.3. Настоящий Порядок принимается после выхода соответствующих 
нормативных актов вышестоящих органов управления образованием и 
действует до замены их новым  Порядком. 
1.4. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом, 
регламентирующим деятельность образовательного учреждения. 
 

2. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ В ПАРАЛЛЕЛЬНЫЙ  КЛАСС. 
2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии 
свободных мест в классе, в который заявлен перевод. 
2.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению 
совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося либо несовершеннолетнего 
обучающегося, имеющего основное общее образование, при наличии 
письменного согласия родителя (законного представителя). 
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Родители могут обратиться с заявлением о переводе обучающегося в 
параллельный класс по следующим основаниям: 

• необходимость обучения по адаптированной программе, если в 
параллели есть класс, в котором обучающиеся осваивают 
аналогичную программу; 

• желание обучающегося осваивать программу с углубленным 
изучением отдельных предметов или программу среднего общего 
образования другого профиля; 

• отказ от обучения по адаптированной программе, если ребенок 
обучается в классе, в котором реализуется только адаптированная 
программа; 

• отказ от освоения программы с углубленным изучением отдельных 
предметов; 

• особенности личных отношений обучающегося с одноклассниками и 
педагогическими работниками; 

• по решению педагогического совета школы на основании  
результатов обучения за определенный период. 
 

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 
• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
• год рождения обучающегося; 
• класс обучения; 
• класс, в который заявлен перевод; 
• основания, по которым заявлен перевод; 
• вид, уровень и (или) направленность адаптированной 

образовательной программы, на которую заявлен перевод в случае 
необходимости обучения по адаптированной программе; 

• согласие родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 
обучающегося на обучение по адаптированной программе (при 
необходимости такого обучения); 

• профиль обучения в случае перевода в класс профильного обучения 
среднего общего образования; 

• дата перевода; 
• язык обучения, родной язык изчисла языков народов Российской 

Федерации, в том числе русский язык как родной язык, в пределах 
возможностей, предоставляемых школой. 

К заявлению о переводе на обучение по адаптированной образовательной 
программе должно прилагаться заключение психолого-медико-
педагогической комиссии. 
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2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию 
школы. 
2.5. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление 
о переводе в параллельный класс, если оно соответствует требованиям, 
установленным в пунктах 2.2–2.3 настоящего порядка. 
Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными 
в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение 
директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего 
дня. 
2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором 
школы или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней с даты 
его регистрации. 
Заявление о переводе в параллельный класс с углубленным изучением 
предметов или класс профильного обучения рассматривается по правилам, 
установленным процедурой индивидуального отбора.  
В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, 
в который заявлен перевод, при непрохождении индивидуального отбора 
в класс с углубленным изучением отдельных предметов или профильного 
обучения или в случае, указанном в п. 2.18 настоящего порядка. 
2.7. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 
обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня 
с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе 
указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан приступить 
к занятиям в параллельном классе. 
2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен 
перевод, директор школы или уполномоченное ответственное должностное 
лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания 
для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи 
и ее расшифровки. 
2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления 
в письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения 
заявления любым доступным способом. Уведомление об отказе в переводе 
регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося 
в параллельный класс хранится в личном деле обучающегося. 
2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью заявителя. 
При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 
ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую 
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отметку на копии уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. 
Отметка об отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку 
подписи и дату. 
2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано 
заявителем, или перевод по нему может быть приостановлен в связи 
с несогласием другого родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа 
о переводе. 
2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 
подписью лица, подававшего заявление на перевод в параллельный класс, 
и подается в канцелярию школы. 
2.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется 
в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 
На отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием 
даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле 
обучающегося. 
2.14. В случае если родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решения по вопросу 
перевода обучающегося в параллельный класс, директор школы или 
уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру перевода 
до получения согласия обоих родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается 
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения 
о приостановлении перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 
2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 
обучающегося уведомляются о приостановлении перевода обучающегося в 
письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении 
указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по 
вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о 
приостановлении перевода регистрируется соответствии с установленными в 
школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном 
деле обучающегося. 
2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей). 
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При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 
ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую 
отметку на копии уведомления о приостановлении перевода в параллельный 
класс. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 
представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать 
должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 
2.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение 
о переводе в параллельный класс, на заявлении о переводе делается отметка 
о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод 
обучающегося в параллельный класс с указанием даты, подписи 
и расшифровки подписи второго родителя. 
Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном 
в пункте 2.6 настоящего порядка. 
2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого 
решения по его переводу в параллельный класс, директор школы или 
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления 
на перевод обучающегося в параллельный класс. Отметка об отказе 
в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты принятия 
решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается 
на заявлении о переводе. 
2.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о 
переводе обучающегося в параллельный класс в письменном виде в тот же 
день любым доступным способом. Уведомление об отказе в переводе 
регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 
обучающегося. 
2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей). 
При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 
от ознакомления с 
уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или 
уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
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обучающегося от ознакомления с уведомлением должна содержать 
должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 
 

3. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ В ПАРАЛЛЕЛЬНЫЙ КЛАСС ПО 
ИНЦИАТИВЕ ШКОЛЫ  

3.1. Администрация школы может принять решение о переводе 
обучающегося в параллельный класс в следующих случаях: 

• объединение малокомплектных классов одной параллели при условии 
соблюдения санитарных правил; 

• разделение класса на несколько классов параллели при превышении 
предельной наполняемости, установленной санитарными правилами. 

Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности 
классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без 
изменения условий получения образования осуществляется по решению 
директора школы. В исключительных случаях, определяемых 
индивидуально, решение о переводе может приниматься педагогическим 
советом с учетом мнения советов обучающихся и родителей. 
3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную 
программу, определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, 
созданных для осуществления образовательной деятельности с учетом 
санитарных норм. 
3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности 
классов при комплектовании классов должны быть учтены мнение 
и пожелания совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся. Получение 
письменного согласия на такой перевод не требуется. 
3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс 
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения 
обучающихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся не позднее чем за 10 календарных дней до издания приказа 
о переводе. 
3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением 
численности классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся 
и совета родителей (законных представителей) обучающихся. 
 
4. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ В СЛЕДУЮЩИЙ КЛАСС  
4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном 
объеме соответствующую образовательную программу учебного года. 
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Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным 
причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в 
следующий класс условно. 
Начальное общее образование являются обязательным уровнем образования. 
Обучающиеся, не освоившие основные образовательные программы 
начального общего образования не допускаются к обучению на следующих 
уровнях общего образования. Не допускается перевод, в том числе условный, 
в пятый класс обучающихся, не освоивших образовательную программу 
начального общего образования и имеющих неудовлетворительные годовые 
отметки и (или) неаттестацию по одному или нескольким учебным 
предметам за четвертый класс ч. 5 ст. 66 Федерального закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ. 
4.2. На основании положения о дифференцированном обучении 
утвержденного приказом от 30.08.2023 № 61/13 по  результатам обучения на 
ступени начального общего образования  при переводе в 5 класс происходит 
формирование групп дифференцированного обучения.  
4.3 Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, 
осуществляется по решению педагогического совета школы. 
Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 
обучающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного 
рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе 
указываются основание для условного перевода и срок ликвидации 
академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс 
условно). 
Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 
уведомляются о наличии у ученика академической задолженности в случае 
перевода в следующий класс условно. 
4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, 
переведенных условно, осуществляется по решению педагогического совета 
после успешной ликвидации обучающимся академической задолженности. 
4.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о 
подтверждении перевода обучающегося в следующий класс в течение одного 
рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. 
4.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки 
академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их 
родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, 
переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии 
либо на обучение по индивидуальному учебному плану в порядке, 

https://1obraz.ru/#/document/99/902389617/XA00MC02NR/
https://1obraz.ru/#/document/99/902389617/XA00MC02NR/
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предусмотренном локальными нормативными актами школы. Порядок 
перевода на обучение по адаптированной образовательной программе в 
случае отрицательных результатов ликвидации академической 
задолженности аналогичен порядку перевода на обучение по адаптированной 
программе по заявлению совершеннолетнего обучающегося или родителей 
несовершеннолетнего обучающегося. 
 
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОВТОРНОГО ОБУЧЕНИЯ  
5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению 
родителя (законного представителя). В заявлении указываются: 
• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
• год рождения обучающегося; 
• класс обучения; 
• перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по 
которым обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки 
академическую задолженность. 
5.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию школы. 
5.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о 
повторном обучении, которое регистрируется соответствии с 
установленными в школе правилами делопроизводства и передается на 
рассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение 
одного рабочего дня. 
5.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о 
повторном обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты 
регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты решения 
педагогического совета, которым рекомендовано повторное обучение (при 
наличии), класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся 
приступает к обучению в данном классе. 
 
6. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ДРУГУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЮЩУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО, 
ОСНОВНОГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ.  
6.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации: 
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• по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 
• в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии 
на осуществление образовательной деятельности или приостановления 
действия, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе или прекращения действия государственной 
аккредитации; 
• в случае приостановления действия лицензии. 
6.2. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 
отчислении обучающегося в порядке перевода в принимающую 
образовательную организацию в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. 
6.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 
распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке 
перевода в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе 
в отдельной ячейке вместе с алфавитной книгой обучающихся в 
соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 
 
7. ОТЧИСЛЕНИЕ ИЗ ШКОЛЫ 
7.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) 
возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации: 
• в связи с получением образования (завершением обучения) 
• досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ. 
7.2. Выпускники 9-х классов и 11 классов, освоившие общеобразовательную 
программу основного общего образования и среднего общего образования 
соответственно, после успешного прохождения государственной итоговой 
аттестации и на основании решения Педагогического совета получившие 
аттестат об основном и среднем  общем образовании отчисляются из школы 
по приказу директора об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата. 
(ч. 1 ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ, п. 22,  порядка, утв. 
приказом Минпросвещения от 05.10.2020 № 546) 
7.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося осуществляется на основании 
заявления. 
В случаях когда обучающийся отчисляется из школы в связи с переходом на 
семейную форму образования или самообразование, образовательная 

https://1obraz.ru/#/document/99/902389617/XA00M9S2ND/
https://1obraz.ru/#/document/99/566006437/XA00M3C2MF/
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организация уведомляет родителей о необходимости проинформировать об 
этом выборе орган местного самоуправления муниципального района или 
городского округа, на территории которого они проживают, в течение 15 
календарных дней с момента издания приказа об отчислении обучающегося 
из школы в связи с переходом на семейное образование или самообразование 
или не менее чем за 15 календарных дней до начала учебного года, в котором 
планируется переход на семейное образование или самообразование. 
7.3.1. В заявлении об отчислении указываются: 
• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
• год рождения обучающегося; 
• класс обучения; 
• желаемая дата отчисления. 
7.3.2. Заявление об отчислении подается в канцелярию школы. 
7.3.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление об 
отчислении, если оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 
7.3, 7.3.1 настоящего порядка. 
Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в 
школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору 
школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 
7.3.4. Заявление об отчислении рассматривается директором школы или 
уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней с даты его 
регистрации. 
7.3.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 
отчислении 
обучающегося в течение одного рабочего дня с момента принятия решения 
об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата отчисления. 
7.3.6. Заявление об отчислении обучающегося может быть отозвано 
заявителем, или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с 
несогласием другого родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа об 
отчислении. 
73.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной 
подписью лица, подававшего заявление на отчисление, и подается в 
канцелярию школы. 
7.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в 
школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении 
проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления 
об отчислении хранится в личном деле обучающегося. 
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7.3.9. В случае если родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решения по вопросу 
отчисления обучающимся, директор школы или уполномоченное им лицо 
вправе приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 
о чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты 
принятия решения о приостановлении отчисления, должности, подписи и ее 
расшифровки. 
7.3.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 
обучающегося уведомляются о приостановлении отчисления обучающегося в 
письменном виде в тот же день любым доступным способом. В уведомлении 
указывается срок, в течение которого родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению по 
вопросу отчисления обучающегося. Уведомление о приостановлении 
отчисления регистрируется в соответствии с установленными в школе 
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 
обучающегося. 
7.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей). 
При отказе или уклонении родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 
ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующую 
отметку на копии уведомления о приостановлении отчисления. Отметка об 
отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления 
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 
расшифровку подписи и дату. 
7.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об 
отчислении обучающегося, на заявлении об отчислении делается отметка о 
согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление с 
указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 
Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном 
в пункте 7.3.5 настоящего порядка. 
7.3.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого 
решения вопросу отчисления обучающегося, директор школы или 
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на 
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отчисление. Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы 
получения образования с указанием основания для отказа, даты принятия 
решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на 
заявлении об отчислении. 
7.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об 
отчислении обучающегося в письменном виде в тот же день любым 
доступным способом. Уведомление об отказе в переводе регистрируется 
соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства. 
Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 
7.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей). 
При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 
ознакомления с уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо 
делает соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе 
или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося от ознакомления с уведомлением должна содержать 
должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 
7.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисляется из школы 
со справкой. 
7.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
школы возможно в случае применения к обучающемуся, достигшему 
возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 
Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
7.6. При отчислении учащегося родителям (законным представителям) 
выдаются на руки следующие документы:  

• личное дело учащегося; 
• Справка о периоде обучения обучающегося, отчисленного в 

порядке перевода из ГБОУ СОШ № 585 Кировского района 
Санкт-Петербурга в организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности, заверенные печатью 
ГБОУ СОШ № 585 Кировского района Санкт-Петербурга; 

•  медицинская карта. 
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7.7.Кроме того, в связи с тем, что в настоящее время в образовательном 
учреждении учет детей осуществляется на основе действующего порядка 
ведения делопроизводства в образовательных учреждениях с использованием 
АИСУ "Параграф-Движение", ОУ: 

• осуществляет ведение документации по учету детей, обучающихся в 
образовательном учреждении, в  БД "Параграф-Движение" - ОУ"; 

• осуществляет внесение персональных сведений о детях в БД 
"Параграф-Движение" - ОУ" с письменного согласия их родителей 
(законных представителей); 

• информирует администрацию Кировского района Санкт-Петербурга по 
месту нахождения о детях, выбывающих из образовательного 
учреждения либо принимаемых в образовательное учреждение в 
течение учебного года; 

• представляет в администрацию Кировского района Санкт-Петербурга 
по месту нахождения списки детей, окончивших обучение на 
ступенях начального общего, основного общего образования и 
среднего (полного) общего образования, и сведения о поступлении их 
на ступени соответственно основного общего и среднего (полного) 
общего образования в другие образовательные учреждения; 

• проводит необходимую информационно - разъяснительную работу с 
родителями (законными представителями) по учету детей; 
обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих 
персональные данные о детях, в соответствии с требованиями 
Федерального закона "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации" и Федерального закона "О персональных 
данных"; 

• обеспечивает хранение сведений о детях, подлежащих обучению, и 
иной документации по учету и движению учащихся до достижения 
ими возраста 18 лет. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://law.kodeks.ru/egov/index?tid=0&nd=901990051&prevDoc=891808344
http://law.kodeks.ru/egov/index?tid=0&nd=901990051&prevDoc=891808344
http://law.kodeks.ru/egov/index?tid=0&nd=901990046&prevDoc=891808344
http://law.kodeks.ru/egov/index?tid=0&nd=901990046&prevDoc=891808344
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Приложение №1  
 
 
 

  

 

  

  

 

  

     

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить в ______ класс моего ребенка, _______________________, 11 мая 
__ года рождения, проживающего по адресу: 
________________________________________________________________________ 

в порядке перевода из  _____________________________________________________. 

К заявлению прилагаю документы: 

• личное дело ____________________________________; 
• справку о периоде обучения ______________________________________ 

 

___________________202 г.  ________________  /____________________/  
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С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 
осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате предоставления и 
регистрационном номере государственной аккредитации образовательной деятельности 
по реализуемым образовательным программам, с учебно-программной документацией и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ГБОУ СОШ № 585 
Кировского района Санкт-Петербурга , ознакомлен(а). 

___________________202 г.  ________________  /____________________/  
 
 
 
ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 585 
КИРОВСКОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

Дачный проспект, дом 3, корпус 2, литер А,  Санкт-Петербург, 198262,  
телефон/факс 417-27-72, e-mail: sc585@kirov.spb.ru 

ОГРН 1027802754440, ОКПО 35472928, ИНН/КПП 7805039638/780501001  
 

 
__.__.202 №   

 

СПРАВКА 
о периоде обучения обучающегося, отчисленного в порядке перевода из ГБОУ СОШ 

№ 585 Кировского района Санкт-Петербурга в организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровня и направленности 

 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, отчисленного в порядке перевода в 
другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность: 
_________________________________________________________________________ 

Дата рождения обучающегося: ____________. 
Поступил(а) на обучение в ГБОУ СОШ № 585 Кировского района Санкт-Петербурга: 
приказ о зачислении от ____________ № _____ 
Завершил(а) обучение в ГБОУ СОШ № 585 Кировского района Санкт-Петербурга: приказ 
об отчислении от ____________ № _____ 
Наименование осваиваемой программы: основная образовательная программа основного 
общего образования, _________ класс. 
 
Результаты успеваемости обучающегося за текущий 202_/202_ учебный год: 

Учебный 
предмет, курс, 

дисциплина 
(модуль) 

Объем 
(общее 

количество 
часов) 

Отметки по 
результатам 

текущего контроля 
успеваемости (с 

Отметки по 
результатам 

промежуточной 
аттестации (за I 

Тип 
динамики 

mailto:sc585@kirov.spb.ru
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___.___.202__по 
__.__.202_)  

четверть) 

Русский язык    Ровный 

Литература    Восходящий 

Алгебра    Нисходящий 

<…>     

Основание: 

1. Журнал об успеваемости ______ класса за 202_/2_  учебный год. 

Директор ________________________ /И.А.Варова/ 
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